INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION Y PRESENTA(’:I()N DE
LA DECLARACION RESPONSABLE DE SOLVENCIA ECONOMICA Y
FINANCIERA

La presentacion de la Declaracion Responsable anual para justificar el mantenimiento
de la Solvencia Econdmica y Financiera de las empresas clasificadas se realizara
mediante el envio de un mensaje de correo electrénico con un unico archivo adjunto,
firmado electrénicamente (con extensién ".xsig”) que contendra el fichero con la
declaracion responsable.

NOTA: Las Cuentas Anuales cuyos datos se consignan en la Declaracién Responsable,
deben estar aprobadas en Junta General y presentadas en el Registro Mercantil para
su depdsito. Por tanto, se tendran por no recibidas las Declaraciones Responsables
en las que se consignen fechas de aprobacién o de presentacién en el Registro
Mercantil, posteriores a la fecha de la firma de la Declaracion.

Para la cumplimentacién y presentacidon de la Declaracién Responsable se han de
seguir los siguientes pasos:

1. Cumplimentacion de la Declaracion
2. Firma de la Declaracién
3. Envio de la Declaracion

1. Cumplimentacién de la Declaracion Responsable

La Declaracion Responsable se puede cumplimentar mediante el formulario web
disponible en
https://eclasificacion.hacienda.gob.es/webclaem/modelos/formularioFirmaDR SEF.
html o en un fichero de texto de acuerdo con el formato que se explica en el punto
1.2.

1.1. Cumplimentacion mediante formulario web

La declaracion responsable se puede cumplimentar a través del formulario web
disponible en
https://eclasificacion.hacienda.gob.es/webclaem/modelos/formularioFirmaDR SEF.
html

Seleccione la opcién CUMPLIMENTACION DE LA DECLARACION RESPONSABLE SEF

A continuacién, cumplimente todos los datos de la declaracién en el formulario.
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CE-SEF-2024

DECLARACION RESPONSABLE DE CUENTAS ANUALES
DATOS A CIERRE DEL EJERCICIO SOCIAL

EJERCICIO:

NIF EMPRESA:

NOMBRE EMPRESA: [ACME. S A |

EMATL. EMPRESA - |administracion@acme es |

FAX EMPRESA:
SIGNO PATRIMONIO NETO:
SIGNO RESULTADO DEL EJERCICIO:

INSCRITAEN EL REGISTRO: |F."IERCAN'I'IL DE MADRID

FECHA DE CIERRE DEL EJERCICIO SOCTAL:
FECHA DE APROBACION DE CUENTAS:

FECHA DE PRESENTACION DE CUENTAS EN REGISTRO:

CAPITAT SOCIAL A CIERRE DE EJERCICIO (IMPORTE EN EUROS): [300000,00

PATRIMONIO NETO A CIERRE DE EJERCICIO (IMPORTE EN EUROS, CON SIGNQ): 452200028

=10 pac]

RESULTADO DEL EJERCICIO (IMPORTE EN EUROS, CON SIGNO): [-1000,02 | euros
TOTAL ACTIVO A CIERRE DE EJERCICIO (IMPORTE EN EUROS): [6125000.57 | enros
INFORME DE AUDITORIA{SI __ +|

NOMERE DEL AUDITOE.: | ERMNESTO RUIZ ESPAROL

CUENTAS FORMULADAS EN MODELO:
DECLARO

Que zon ciertos los datos aqui declarados, que 1a sociedad no ha solicitado voluntariamente ni ha sido declarada en
concurso de acreedores v me comprometo a poner a disposicion de la Subdireccion General de Clasificacion de
Contratistas loz documentos que lo acreditan =1 asi me es requerido.

NIF DECLARANTE:
NOMBRE DEL DECLARANTE: [PEDRO |

APELLIDOS DEL DECLARANTE: [LOPEZ LOPEZ |

CARGO DECLARANTE: [ADMINISTRADOR

FECHA DE NOMBRAMIENTO EN EL CARGO:
......... OBSERVACIONES—
MUY IMPORTANTE

VER INSTRUCCIONES OBLIGATORIAS DE CL'I\-{FLE}-[EI\TACIC'JN ANTES DE FIEMAR.
ELECTRONICAMENTE Y REMITIE. LA DECL AR ACION.



1.2. Cumplimentacion en fichero de texto

La Declaracidon Responsable también se puede elaborar y guardar en un fichero de
texto sin formato, con extension “.txt”, cuyo contenido se ajustard al modelo
Plantilla-SEFX-99999999.txt (donde X99999999 representa el NIF o CIF de la entidad
clasificada a quien corresponde la Declaracion).

Con estas instrucciones se adjuntan el fichero SEF-A12345678.txt, que contiene un
ejemplo de Declaracién Responsable de Solvencia Econdmica y Financiera
(corresponderia a una sociedad cuyo CIF fuese “A12345678") y el fichero Plantilla-
SEF-X99999999.txt, para facilitar la cumplimentacién de la Declaracién.

Reglas de cumplimentacion

La Declaracién Responsable se ha de cumplimentar de acuerdo con el modelo
proporcionado (fichero de texto sin formato, extensién “.txt”). En ninglin caso se
aceptaran otros formatos (.doc, .docx, .pdf, etc.)

No se debe modificar ni eliminar ninguno de los textos fijos, etiquetas o separadores
(*:") contenidos en la plantilla y que conforman la Declaracién Responsable.

La Declaraciéon Responsable debe ser firmada electronicamente por la persona
Declarante (cuyos datos figuran al pie de la declaraciéon). Debe firmar una Unica
persona fisica (en el caso de administradores mancomunados, puede firmar
cualquiera de ellos).

Los datos a cumplimentar se escribiran a continuacion del signo “:”, dejando entre
dicho signo y el texto cumplimentado un espacio en blanco.

Valores admisibles en los siguientes campos:

+ SIGNO PATRIMONIO NETO: POSITIVO o NEGATIVO
+ RESULTADO DEL EJERCICIO: POSITIVO o NEGATIVO

Los datos correspondientes al signo del PATRIMONIO NETO y al RESULTADO DEL
EJERCICIO se cumplimentaran con la palabra “POSITIVO” (si el dato es mayor o igual
que cero) o “WEGATIVO” (en caso contrario).

+ CUENTAS FORMULADAS EN MODELO: NORMAL o ABREVIADO o PYMES

- INFORME DE AUDITORIA:
En el dato relativo a INFORME DE AUDITORIA se cumplimentara “SI” o “NO”
dependiendo de si las Cuentas Anuales han sido o no auditadas. Si las Cuentas han
sido auditadas deberd cumplimentarse el NOMBRE DEL AUDITOR.

« INSCRITA EN EL REGISTRO:
Se indicara el Registro en el que se la sociedad se encuentra inscrita (Ejemplo:
Mercantil de Madrid, Estatal de Cooperativas, de Cooperativas de la Comunidad
Auténoma de Andalucia, de Asociaciones...).

Formatos admisibles en los siguientes campos:

+ FECHAS: Todas las fechas tienen el formato AAAA-MM-DD
AAAA corresponde a los cuatro digitos del afio, MM a los del mes en nimero
y DD a los del dia del mes. (Ejemplo: 2025-12-31)

+ IMPORTES: Todos los importes se cumplimentaran con las siguientes



reglas:

En euros, con dos decimales

Se utilizarda como separador de miles el caracter punto (*.”)
Se utilizard como separador de decimales el caracter coma (*,”
Los importes negativos iran precedidos del signo menos (*- “)
Ejemplo 1: -210.314,27 euros

Ejemplo 2: 1.569,00 euros

AN NI NI NI NN

Elaboracion de la Declaracion Responsable

Debe utilizarse un editor de “texto sin formato”. Puede usarse cualquier editor basico
de texto sin formato, tal como el programa “Bloc de notas” (notepad.exe) de
Windows (que se encuentra en el grupo de programas “Accesorios”).

Se escribiran los datos indicados en la plantilla, tanto los relativos a la empresa o
entidad clasificada como los del declarante, a continuacion de cada uno de los
epigrafes incluidos en el fichero Plantilla-SEF-X99999999.txt, como se ilustra en el
ejemplo proporcionado.

El fichero resultante debera guardarse como “texto sin formato” (.txt). El nombre del
fichero debe contener el nombre del tramite (SEF), seguido de un guion (*- %) y del
NIF o CIF de la entidad. (Ejemplo: SEF-A12345678.txt)



2. Firma de la Declaracion

Una vez cumplimentada la declaracién, el firmante deberd proceder a su firma
electronica con un certificado expedido a su nombre para la creacion del fichero
firmado (con extension “.xsig”).

2.1. Certificados electronicos admitidos

Para la realizacién de la firma electrénica se admitirdn UNICAMENTE los siguientes
certificados electronicos:

e Certificado del DNI electrénico del DECLARANTE o
e Certificados electrénicos cualificados expedidos a nombre del declarante por
un proveedor acreditado de servicios de certificacion electronica.

2.2. Ejecucion del proceso de firma de la Declaracion con eCofirma

Para firmar la Declaracion podra utilizar la aplicacién eCoFirma

Si no dispone del programa EcoFirma puede firmar utilizando el formulario web que
se encuentra disponible en:

https://eclasificacion.hacienda.gob.es/webclaem/modelos/formularioFirmaDR_SEF.html

Para poder firmar el fichero mediante este formulario debe tener instalada la
aplicacion Autofirma que se puede descargar a través del siguiente enlace
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm

Para firmar el fichero, primero debe cumplimentar la informacion de la declaracién
responsable (ver apartado 1.1) o cargar el fichero de texto de la declaraciéon (ver
apartado 1.2).

El contenido de la declaracién responsable que va a firmar se visualiza en el drea de
texto en la parte inferior de la pagina.


https://eclasificacion.hacienda.gob.es/webclaem/modelos/formularioFirmaDR_SEF.html
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm

FIRMA DE LA DECLARACION RESPONSABLE SEF

CE-SEF-2824
DECLARACION RESPONSAELE DE CUENTAS ANUALES
DATOS A CIERRE DEL EJERCICIO SOCTIAL

EJERCICIO: 2824

NIF EMPRESA: A12345678

NOMERE EMPRESA: ACME, S.A.

EMAIL EMPRESA: administracion@acme.es

FAX EMPRESA: 91-111 11 11

SIGNO PATRIMONIO METO: POSITIVO

SIGNO RESULTADD DEL EJERCICIO: MEGATIVOD

INSCRITA EN EL REGISTRO: MERCANTIL DE MADRID

FECHA DE CIERRE DEL EJERCICIO SOCTIAL: 2824-12-31

FECHA DE APROBACION DE CUENTAS: 2825-83-81

FECHA DE PRESENTACION DE CUENTAS EM REGISTRO: 2825-86-81

CAPITAL SOCIAL A CIERRE DE EJERCICIO {IMPORTE EN EURDS): 389.888,82 euros
PATRIMONIO METO A CIERRE DE EJERCICIO {IMPORTE EM EURDS, COM SIGNO): 4.522.888,28 euros
RESULTADD DEL EJERCICIO (IMPORTE EN EURDS, CON SIGND): -1.888,82 euros
TOTAL ACTIVO A CIERRE DE EJERCICIO (IMPORTE EM EURDS): 6.125.808,37 euros
INFORME DE AUDITORIA: SI

NOMERE DEL AUDITOR: ERMESTO RUIZ ESPANOL

CUENTAS FORMULADAS EM MODELO: ABREVIADD

DECLARO

Que son ciertos los datos agui declarados, que la sociedad no ha selicitado voluntariamente ni ha sido
declarada en concurso de acreedores y me comprometo a pomer a disposicidn de la subdireccidn General de
Clasificacion de Comtratistas los documentos que lo acreditan si asi me es reguerido.

NIF DECLARANTE: S8765432M

NOMERE DEL DECLARANTE: PEDRO

APELLIDOS DEL DECLARANTE: LOPEZ LOPEZ

CARGD DECLARANTE: ADMINISTRADOR

FECHA DE WNOMERAMIENTO EM EL CARGO: 288@-12-12

e me e - OBSERVACIONES----———-—--—

MUY IMPORTANTE

VER INSTRUCCIOMES OBLIGATORIAS DE CUMPLIMENTACION ANTES DE FIRMAR ELECTROMICAMENTE ¥ REMITIR LA
DECLARACION.

MUY IMPORTANTE: Recuerde que una vez firmada, la declaracion responsable se debe presentar
por correo electronico adjuntando el fichero con extension .xsig segin se indica en las
instrucciones

A continuacién, pulse "Firmar"



Se abrira la aplicacién Autofirma para que firme la declaracién responsable

= c 23 eclasificacion.hacienda.gob.es/webclaem/madelos/formularioFirmaDR_SEF.html e o

CE-SEF-2024
DECLARACION RESPONSABLE DE CUENTAS ANUALES
DATOS A CIERRE DEL EJERCICIO SOCIAL

EJERCICIO: | piz almacén Windows Y
NIF EMPRESA
NOMBRE EMPR
EMAIL EMPRE
FAX EMPRESA Seleccione un certificado @ @.@J
SIGND PATRI
SIGNO RESUL
INSCRITA EN i
E:g:j g: Ei [ & || EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - I
FECHA DE PR | M Erlrl!sur: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacidn.
CAPITAL S04 valido |:.Iesde:'11.-’03.r'2024 hasta.11f03f2028 -
PATRIMONIO Haga clic aqui para ver |as propiedades del certificado
RESULTADO O
TOTAL ACTI [ @ || EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - il
WIRESIE D2 | Emisor: AC FNMT Usuaries. Uso: Firma y autenticacion.
NERESDER M valido desde: 30/10/2024 hasta 30/10/2028
CUENTAS FOR ) : . i
DECLARO ([~ clllla

| Emisor: el |/s0: Desconocido.
Que son cig valido desde: 19/01/2021 hasta 26/12/2120 pte ni ha sido
declarada € Haga clic agui para ver las propiedades del certificado Fién General
de
Clasificaci —— ) )

“l| Nombre A ellido 2
| Emisor Uso: Firma y autenticacién.
Valido desde: 05/03/2024 hasta 05/03/2026

NIF DECLARA Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado
NOMBRE DEL hd
APELLIDOS O

CARGO DECLA

FECHA DE NQ Cancelar

El resultado se guardara en su ordenador en un fichero con la extensidn .xsig

Guardar firma >
"4

Buscar en: [D Documentos |'] l J l fust J l i J [ = “ﬂj

[ﬁ‘ Archivos de QOutlook

MNombre de archive:  SEF-A12345678 xsig

Archivos de tipo: l |v]

[ Guardar ] [ Cancelar J




2. Envio de la Declaraciéon Responsable

La presentacion de la Declaracidon Responsable para justificar el mantenimiento de la
solvencia se realizarda mediante el envio de un mensaje de correo electrénico al
buzdn: mantenimientoclasificacion@patrimoniodelestado.es

CONSTRUCCION DEL MENSAJE DE CORREO ELECTRONICO

Texto del campo Asunto del mensaje:
CE-SEF-2025 seguido de un espacio y del NIF de la empresa o entidad clasificada.
Ejemplo: CE-SEF-2025 A12345678

¢ Contenido del cuerpo del mensaje: Vacio.
e Archivo adjunto: Adjuntar al mensaje el archivo firmado

Si el mensaje cumple con las caracteristicas anteriores, el remitente de la declaracion
recibird un correo electroénico relativo a la correccion formal del fichero presentado.

Presentada la declaracion y verificada por la Administraciéon la exactitud y
veracidad de los datos declarados y la suficiencia de la solvencia de la
entidad, se mantendran sin mas tramite sus clasificaciones en los términos
en que fueron acordadas.

OBSERVACION IMPORTANTE. El correo electrénico es un servicio que no garantiza
de modo absoluto la entrega de los mensajes. Ante la posibilidad de que el mensaje
de correo electronico con la Declaracion sufra alguna incidencia en su transporte que
impida la recepcién en el buzén de destino, si transcurridas 48 horas desde su envio
no se ha recibido la contestacion por correo electrénico, debera enviarse de nuevo la
declaracién a la misma direccidn electrénica antes indicada.

4. Enlaces de interés

+ Enlace para la descarga de Autofirma
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm

* Enlace para la descarga de formulario web
https://eclasificacion.hacienda.gob.es/webclaem/modelos/formularioFirmaDR_SEF.html

5. Contacto en caso de duda

En el caso de que deseen formular una consulta al respecto podran hacerlo a través
del correo electrénico: clasificaciondeempresas@hacienda.gob.es o bien en el
teléfono 900 567 765 (opcion 3)



mailto:mantenimientoclasificacion@patrimoniodelestado.es
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm
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